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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente Numele
privind . . 5
crt responsabilii/ si prenumele Functia Data Semnatu
. ra
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Cioibanescu  Alina | Secretar Sef 26.03.2024
Verginica
1.2 | Verificat Preda Ramona | Responsabil Comisie | 26.03.2024
Daniela Ileana CEAC
1.3 | Avizat Vlad Monica Marina | Director Adjunct 26.03.2024
1.4 | Aprobat Vlad Marian Director 26.03.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
. revizuita prevederile editiei sau
crt. In cadrul editiei reviziei e e .
reviziei editiei
0 1 2 3 4
1. Editia 1

Documentul intra in vigoare de la data de: 27 MARTIE 2024

3. SCOPUL - Prezenta procedura operationald are scopul de a identifica etapele privind constituirea
formatiunilor de elevi, precum si de a stabili persoanele responsabile cu organizarea si desfasurarea
inscrierii la nivelul unitatii scolare.

4. Domeniul de aplicare - Procedura se aplica tuturor participantilor la activitatile de inscriere in
invatdmantul primar desfasurate in cadrul unitatii scolare.

5. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
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Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar
Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
Ordinul nr. 40149 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiiilor in
invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025;
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6. Descrierea procedurii

Scoala Gimnaziala ,,Elena Farago” Craiova scolarizeaza in invatamantul primar, cu prioritate, in
limita planului de scolarizare aprobat, elevii care au domiciliul in circumscriptia scolara a unitatii de
invatdmant. Inscrierea se face in urma unei solicitiri scrise din partea parintelui sau a

reprezentantului legal.

Parintele sau reprezentantul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o altd unitate de
invatimant decat cea la care domiciliul siu este arondat. Inscrierea se face in urma unei solicitari
scrise din partea parintelui, tutorelui sau reprezentantului legal si se aproba de cétre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant la care se solicitd inscrierea, in limita planului de scolarizare
aprobat, dupa asigurarea scolarizarii copiilor din circumscriptia scolard a unitdtii de invatamant

respective.

Invatimantul primar este prima etapa din invatimantul obligatoriu si are ca obiectiv principal crearea
de oportunitati egale pentru toti copiii, pentru a realiza o dezvoltare cognitivd, emotionald si
psihomotorie echilibrata, adaptata nevoilor individuale.
Inscrierea copiilor in invataimantul primar pentru anul scolar 2024-2025 se face in conformitate cu
Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul 2024-2025, prevazut in anexa prezentei

proceduri.

1) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se realizeaza dupa finalizarea procesului

de Inscriere.

2) Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant a optat pentru varianta de distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, prin tragere la sorti.
3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invatdmant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupad cum urmeaza:

||Lista 1

||Lista 2

varsta de 6 ani impliniti pana la

varsta de 6 ani impliniti pana la

a) Fete data de 31 august a anului scolar||data de 31 decembrie a anului
in curs inclusiv scolar in curs inclusiv
varsta de 6 ani impliniti pana la|fvarsta de 6 ani impliniti pana la
b) Baieti data de 31 august a anului scolar|ldata de 31 decembrie a anului

in curs inclusiv

scolar in curs inclusiv
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4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista
finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie 1n ordine alfabetica baieti si
fete.

5) Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile
mentionate la alin. 1-4.

6) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatdmant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

7) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invatimant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

7. Constituirea Comisiei de inscriere

Conducatorul unitétii de Invatdmant stabileste, prin decizie scrisd, membrii comisiei de inscriere in
invatamantul primar, In baza hotararii Consiliului de Administratie. Modelul hotararii si al deciziei se
regaseste in anexa prezentei proceduri.

Comisia de inscriere din unitatea de Tnvatamant este alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de Invatdimant sau un cadru didactic, in situatia in care
scoala nu are un secretar;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

In perioada previzuta de Calendarul inscrierii in invitimantul primar, conducerea unititii de
invatamant asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste
programul de lucru al comisiei inschimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in
intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00- 17:00 (vineri), pentru a sprijini participarea
parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

8. Modul de incadrare a invéatatorilor profesorilor pentru inviatiméant primar la clasele
pregatitoare, an scolar 2024-2025:

In urma repartizrii copiilor inscrisi in clasa pregititoare, avand in vedere criteriile stabilite anterior,
se va trece la Incadrarea Invatatorilor la clasele pregatitoare constituite:

a) In cadrul Consiliului de administratie al unitatii de invatimant, in care va putea fi prezent si un
reprezentant al Asociatiei de parinti din scoald, altul decat reprezentantul de drept, se va trage la sorti
pentru fiecare clasa pregatitoare constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiva.
b) In cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregititoare nu va putea participa la sedinta
Consiliului de administratie in care se va realiza tragerea la sorti, din motive obiective, acesta poate
sa delege pe baza de proces verbal scris un coleg care sa il reprezinte. in procesul verbal, persoana
desemnata 1si asuma reprezentarea sub semnatura privata.

9. Afisarea componentei fiecirei clase pregititoare, an scolar 2024-2025

Termen:pana la 06.09.2024

Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de
la Scoala Gimnaziald “Elena Farago”.
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10. RESPONSABILITATI

a) Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitatea de invdtdmant se va realiza cu respectarea
Metodologiei de inscriere a copiilor in Tnvataimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, OME nr.

4.019/15 martie 2024

b) Modul de repartizare a elevilor in clasa pregatitoare se va realiza in conformitate cu OME nr.
3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor in

formatiunile de studiu.

PERIOADA DE APLICARE

Procedura se aplica pe tot parcursul anului scolar pana la noi revizuiri.




Scoala Gimnaziala ,,Elena Farago” PROCEDURA OPERATIONAL A | Editia1

Str. El Crﬁll?iova 19 PRIVIND CONSTITUIREA R
r. Elena Farago nr.
Tel&fax:0351408831 FORMATIUNILOR DE ELEVI
Email: scoalal 33@yahoo.com Exemplare: 3
Web:www.scoalaelenafarago.ro Cod: SGEF - PO 76 Pagina 6 din 9
CALENDARUL

inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2024—2025

Data-limita/

Perioada

Evenimentul

Pregitirea inscrierii in invatimantul primar

25 martie 2024

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus, respectiv numarul
de clase pregdtitoare alocate, la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul
acesteia, daca exista, si pe site-ul inspectoratului sAfi colar sarea, la sediul fiecarei unitati
de invatamant si pe site-ul acesteia, daca exista, sau pe site-ul inspectoratului scolar,
pentru unitatile de Tnvatamant care nu au site propriu, a informatiilor care permit
parintilor sa cunoasc activitatea specific d a clasei pregatitoare din cadrul unitatii, cum ar
fi: posibilitatea organizarii procesului de invatamant in cadrul unei gradinite aflate in
structura scolii sau Tn consortiu cu scoala, posibilitatea organizarii programului , Scoala
dupa scoald”, fotografii ale spatiului in care se desfdsoara activitatea la clasa

pregatitoare

26 martie 2024

Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistenta educationala/Centrului
Municipiului Bucuresti deResurse si Asistenta Educationald (CJRAE/CMBRAE) a modelului
de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar,
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024) pentru evaluarea dezvoltarii
copiilor care Tmplinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie 2024
inclusiv si care nu au frecventat gradinita din motive legate de boal3, lipsa infrastructurii
la nivel local, domiciliul temporar in strdinatate. Afisarea programului de evaluare a
copiilor la avizierul si pe site-ul CJRAE/CMBRAE Postarea pe site-ul inspectoratelor
scolare, respectiv al unitatilor de invatamant cu nivel prescolar/primar a modelului de
cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in Tnvatamantul primar)
pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care au frecventat gradinita si care implinesc varsta

de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie 2024 inclusiv

27 martie 2024

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invatamant/pe site-ul acesteia, a criteriilor
specifice de departajare elaborate de unitatile de invatamant, in urma consultarii
cadrelor didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor
— dupa verificarea existentei unor elemente de discriminare de catre consilierul juridic

al inspectoratului scolar, si aprobate in consiliul de administratie al unitatii de

6
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fnvatamant Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de Tnvatamant/pe site-ul acesteia, a
listei documentelor care sa dovedeasc indeplinirea criteriilor specifice de departajare a si

a procedurii privind constituirea formatiunilor de elev

28 martie— 10
aprilie 2024

Evaluarea dezvoltdrii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie—31
decembrie 2024 si eliberarea recomandarii pentru Tnscrierea in invatdmantul primar
Pentru copiii care au frecventat gradinita: e inregistrarea cererilor transmise/depuse la
unitatile de invatamant cu nivel prescolar pentru obtinerea recomandarii de inscriere in
clasa pregatitoare; ¢ eliberarea/transmiterea catre parinte de catre unitatea de
fnvatamant cu nivel prescolar a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare sau in
grupa mare, dupa caz. Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din
strainatate: * inregistrarea de catre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare,
depuse/transmise de parinti pentru copiii care indeplinesc criteriile prevazute la art. 7
alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor Tn tnvatamantul primar; ¢ planificarea de
catre CJRAE/CMBRAE a organizarii evaluarii; afisarea si comunicarea programarii pentru
participarea la evaluare;  desfasurarea evaluarii copiilor de catre CJRAE/CMBRAE;
eliberarea/transmiterea catre parinte de ciatre CJRAE/CMBRAE a recomandarii de
inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz; ® solutionarea de catre
comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatamantul primar
(comisia judeteand/a municipiului Bucuresti ) a situatiilor exceptionale care necesitd

amanarea inscrierii in invatamantul primar.

11 aprilie 2024

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele
evaluarii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare,
dupa caz, de la unitatile de invatamant prescolar sau CJRAE/CMBRAE catre comisia

judeteand/a municipiului Bucuresti

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invatamantul primar

11 aprilie— 14
mai 2024

Completarea cererilor-tip de inscriere de catre parinti/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali, online sau la unitatea de invatamant la care solicita
inscrierea copiilor Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
fnvatamant la care solicita Tnscrierea copiilor, inclusiv a recomandarii de Tnscriere in clasa
pregatitoare, dupa caz, respectiv a declaratiei pe propria raspundere si a documentelor
necesare n copie simpla Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica
NOTA: Inspectoratele scolare pot decide reconfigurarea circumscriptiilor scolare pani la

data inceperii inscrierilor, astfel incat sa asigure optimizarea procesului de cuprindere a




Email: scoalal 33@yahoo.com

Scoala Gimnazial:f?u »Elena Farago” PROCEDURA OPERATIONAL A | Editia1
Craiova PRIVIND CONSTITUIREA —
Str. Elena Farago nr.19 Revizia 1

Tel&fax: 0351408831 FORMATIUNILOR DE ELEVI

Exemplare: 3

Cod: SGEF - PO 76

Web:www.scoalaelenafarago.ro Pagina 8 din 9

copiilor in clasa pregatitoare, in situatia in care capacitatea unei unitati de invatamant nu
permite cuprinderea in clasa pregatitoare a tuturor copiilor din circumscriptia scolara
stabilita in anul scolar anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea
segregarii scolare, rezultata din segregarea pe criteriul mediului de rezidenta.
Inspectoratele scolare pot decide extinderea activitatii didactice 1n situatia unitatilor de
invatdmant care au un numar mare de solicitari de inscriere in clasa pregatitoare in alte
unitati de Tnvatamant care au spatii disponibile. Formatiunile de studiu in care sunt
cuprinsi copii care nu pot fi deplasati sau care necesitd tratament continuu, ca urmare a
unor afectiuni medicale, vor functiona in spatiul care sa tina cont de sustinerea nevoilor

de ordin medical.

Prima etapa de inscriere in invatamantul primar

14 mai— 17 mai

2024

Procesarea de catre Comisia nationala de inscriere a copiilor in Tnvatamantul primar (
Comisia nationala ) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice si

repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie

20 mai— 27 mai

2024

Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant, pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali, a cererilor prin care se solicita inscrierea la o altad unitate
de invatamant decat la scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau
respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de nscriere din unitatile de
invatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si validarea de
catre consiliul de administratie al unit de invatiidtamant a listei candidatilor admisi in
aceasta faza Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru

candidatii admisi in aceasta faza

28 mai 2024

Procesarea de catre Comisia nationala a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice, si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori
legal instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o alta unitate de invatamant
decat la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsa de locuri si care au

exprimat in aceasta fazad optiunea pentru inscrierea in scoala de circumscriptie

29 mai 2024

Afisarea in unitatile de Tnvatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor

inmatriculati si a num de locuri r aruluidmase libere

A doua etapa de inscriere in invatamantul primar

30 mai 2024

Comunicarea, prin afisare la unitatile de Tnvatamant si pe site-ul inspectoratului, a

procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborata de
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inspectoratul scolar Informarea Ministerului Educatiei de catre comisia judeteana/a
municipiului Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalitati de comunicare si

transfer de documente online, dupa caz.

31 mai— 7 iunie | Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant
2024 aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de catre
parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa

anterioara sau care nu au participat la prima etapa

10 iunie— 14 Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de Tnvatamant aflata pe prima pozitie in

iunie 2024 optiunile privind inscrierea copiilor

17 iunie— 21 Procesarea la nivelul unitatilor de Tnvatamant a cererilor-tip de inscriere depuse de
iunie 2024 parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura specifica elaborata

de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in

limita locurilor disponibile Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip

de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasta etapa

21 iunie 2024 Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor nscrisi in clasa

pregatitoare

2 septembrie— 6 | Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor
septembrie 2024 | legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la o unitate
de invatamant Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii
referitoare la inscrierea Tn invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul

superior al copilului




